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คู่มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัÊงใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลโนนเมือง อาํเภอขามสะแกแสง จงัหวดันครราชสีมา 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัÊงใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียน

เป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลโนนเมือง อาํเภอขามสะแกแสง จงัหวดันครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีÉใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบรกิารทีÉ

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัทีÉ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. กาํหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัทีÉ 83 (พ.ศ. 2515)  เรืÉองกาํหนดพาณิชยกิจทีÉไม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่า

ดว้ยทะเบียนพาณิชย์ 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัทีÉ 93 (พ.ศ. 2520) เรืÉองกาํหนดพาณิชยกิจทีÉไม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแห่ง

พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รืÉองใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัทีÉ 11) พ.ศ. 2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รืÉองแต่งตัÊงพนกังานเจา้หนา้ทีÉและนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัทีÉ 8) พ.ศ. 2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์รืÉองการตัÊงสาํนกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งตัÊงพนกังานเจา้หนา้ทีÉและนายทะเบียน

พาณิชย ์(ฉบบัทีÉ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัทีÉ 10) พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืÉองกาํหนดแบบพมิพเ์พืÉอใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2555 

9) คาํสัÉงสาํนกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ทีÉ 1/2553  เรืÉองหลกัเกณฑ์และวธิีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขคาํขอจดทะเบียนพาณิชย ์

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 

11) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืÉองกาํหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 นาที  

9. ช่องทางการใหบ้ริการ  
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1) สถานทีÉให้บริการเทศบาลตาํบลโนนเมืองอาํเภอขามสะแกแสงจงัหวดันครราชสมีา/ตดิต่อดว้ยตนเอง  

ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

 

10. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งยืÉนขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน 30 วนันบัตัÊงแต่วนัเริÉมประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืÉนจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอาํนาจใหผู้อื้ÉนยืÉนจดทะเบียนแทนก็ได ้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซึÉงเป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมือชืÉอรบัรองรายการในคาํขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคาํขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ทีÉหรือดาวนโ์หลด

จาก www.dbd.go.th 

หมายเหต ุขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเริÉมนบัระยะเวลาตัÊงแต่เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีÉระบุไว้

ในคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ทัÊงนี ÊในกรณีทีÉคาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมีความบกพรอ่งไม่สมบรูณ์

เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ทีÉจะจดัทาํบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานทีÉตอ้ง

ยืÉนเพิÉมเติมโดยผูย้ืÉนคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉกาํหนดในบนัทึก

ดงักลา่วมิเช่นนัÊนจะถือว่าผูย้ืÉนคาํขอละทิ Êงคาํขอโดยเจา้หนา้ทีÉและผูย้ืÉนคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึก

ดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้ยื้Éนคาํขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

11. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาที สาํนกัปลดัเทศบาล - 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีÉการเงนิรบัชาํระ

ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที สาํนกัปลดัเทศบาล - 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรบัจด

ทะเบียน/เจา้หนา้ทีÉบนัทึก

ขอ้มลูเขา้ระบบ/จดัเตรียม

15 นาที สาํนกัปลดัเทศบาล - 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ใบสาํคญัการจดทะเบียน/

หนงัสือรบัรอง/สาํเนา

เอกสาร 
 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใ์หผู้ย้ืÉนคาํ

ขอ 
 

10 นาที สาํนกัปลดัเทศบาล - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาที 

12. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

 

13.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คาํขอจดทะเบียน

พาณิชย ์(แบ

บทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

หนงัสือใหค้วาม

ยินยอมใหใ้ช้

สถานทีÉตัÊง

สาํนกังานแห่ง

ใหญ่โดยให้

เจา้ของรา้นหรือ

เจา้ของ

กรรมสิทธิÍลงนาม

และใหม้ีพยานลง

ชืÉอรบัรองอย่าง

นอ้ย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจา้บา้น ) 

3) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นทีÉแสดงให้

เห็นว่าผูใ้หค้วาม

ยินยอมเป็นเจา้

บา้นหรือสาํเนา

สญัญาเช่าโดยมี

ผูใ้หค้วาม

ยินยอมเป็นผูเ้ช่า

หรือเอกสารสิทธิÍ

อย่างอืÉนทีÉผูเ้ป็น

เจา้ของ

กรรมสิทธิÍเป็น

ผูใ้หค้วาม

ยินยอมพรอ้มลง

นามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจา้บา้น ) 

4) 
แผนทีÉแสดง

สถานทีÉซึÉงใช้

- 1 0 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกอบพาณิชย

กิจและสถานทีÉ

สาํคญับริเวณ

ใกลเ้คียง

โดยสงัเขปพรอ้ม

ลงนามรบัรอง

เอกสาร 

5) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (ถา้ม)ี 

พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(ถา้มี) พรอ้มลง

นามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) 

สาํเนาหนังสือ

อนญุาตหรือ

หนงัสือรบัรองให้

เป็นผูจ้าํหน่าย

หรือใหเ้ช่าสินคา้

ดงักลา่วจาก

เจา้ของลิขสิทธิÍ

ของสินคา้ทีÉขาย

หรือใหเ้ช่าหรือ

สาํเนา

ใบเสรจ็รบัเงนิ

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการขายหรือให้

เช่าแผ่นซีดีแถบ

บนัทึกวีดิทศัน์

แผ่นวีดิทศันด์ีวีดี

หรือแผ่นวีดีทศัน์

ระบบดิจิทลั

เฉพาะทีÉเกีÉยวกบั

การบนัเทิง) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ตามประมวล

รษัฎากรหรือ

หลกัฐานการซื Êอ

ขายจาก

ต่างประเทศ

พรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

8) 

หนงัสือชี Êแจง

ขอ้เท็จจรงิของ

แหล่งทีÉมาของ

เงินทุนและ

หลกัฐานแสดง

จาํนวนเงินทนุ

หรืออาจมาพบ

เจา้หนา้ทีÉเพืÉอทาํ

บนัทึกถอ้ยคาํ

เกีÉยวกบั

ขอ้เท็จจรงิของ

แหล่งทีÉมาของ

เงินทุนพรอ้ม

แสดงหลกัฐาน

แสดงจาํนวน

เงินทุนก็ได ้

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการคา้อญัมณี

หรือเครืÉองประดบั

ซึÉงประดับดว้ยอัญ

มณี) 

 

14. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ - 
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2) ค่าธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ - 

 

15. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเทศบาลตาํบลโนนเมืองอาํเภอขามสะแกแสงจงัหวดันครราชสีมา 

หมายเหตุ(1.โทรศพัท ์044756081 

2.ทางอนิเทอรเ์น็ต www.nonmueang.go.th 

3. ตูร้บัฟังความคิดเหน็ (ตัÊงอยู่ณเทศบาลตาํบลโนนเมืองอาํเภอขามสะแกแสงจงัหวดันครราชสีมา) 

) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

( เลขทีÉ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขทีÉ 1  

ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

16. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 

- 

 

 

17. หมายเหตุ 

- 

 

 
 


