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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลโนนเมือง อาํเภอขามสะแกแสง จงัหวดันครราชสีมา 

 

1. ชือกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการทีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลโนนเมือง อาํเภอขามสะแกแสง จงัหวดันครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบรกิารที

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทแีกไ้ขเพมิเติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์วธิีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพพ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พืนทใีห้บริการ: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั  

9. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีให้บริการเทศบาลตาํบลโนนเมืองอาํเภอขามสะแกแสงจงัหวดันครราชสมีา /ติดต่อดว้ยตนเองณ

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดททีางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ  

 

10. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1. หลกัเกณฑวิ์ธีการ 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามทีองคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถนิกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถินใหเ้ป็นกิจการทีตอ้งควบคมุในเขตทอ้งถินนนั) ตอ้งยืนขออนญุาตต่อเจา้

พนกังานทอ้งถินหรือพนักงานเจา้หนา้ทีทีรบัผิดชอบโดยยืนคาํขอตามแบบฟอรม์ทีกฎหมายกาํหนดพรอ้มทงัเอกสาร

ประกอบการขออนญุาตตามขอ้กาํหนดของทอ้งถินณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายทรีบัผิดชอบ (ระบ)ุ 

   2. เงอืนไขในการยนืคาํขอ (ตามทีระบุไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิน) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืนเอกสารทีถกูตอ้งและครบถว้น 

   (2) สาํเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืนทเีกียวขอ้งตามประเภทกิจการทีขออนญุาต 

   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ 
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หมายเหต:ุ ขนัตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเริมนบัระยะเวลาตงัแต่เจา้หนา้ทีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีระบุไวใ้น

คู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันับแต่วนัพิจารณาแลว้เสรจ็ 

11. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืนคาํ

ขอรบัใบอนญุาตประกอบ

กิจการทีเป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพ (แต่ละประเภท

กิจการ) พรอ้มหลกัฐานที

ทอ้งถนิกาํหนด 
 

15 นาที กองสาธารณสุข

และสิงแวดลอ้ม 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่น

งาน/หน่วยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถิน 

) 

2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น

เจา้หนา้ทีแจง้ต่อผูย้ืนคาํ

ขอใหแ้กไ้ข/เพิมเติมเพอื

ดาํเนินการหากไม่สามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนนัให้

จดัทาํบนัทึกความบกพรอ่ง

และรายการเอกสารหรือ

หลกัฐานยนืเพมิเติมภายใน

ระยะเวลาทีกาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ทีและผูย้ืนคาํขอลง

นามไวใ้นบนัทึกนนัดว้ย 

 
 

1 ชวัโมง กองสาธารณสุข

และสิงแวดลอ้ม 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่น

งาน/หน่วยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถิน 

2. หากผูข้อ

ใบอนุญาตไม่

แกไ้ขคาํขอหรือไม่

สง่เอกสารเพมิเติม

ใหค้รบถว้นตามที

กาํหนดในแบบ

บนัทึกความ

บกพร่องให้

เจา้หนา้ทีสง่คืนคาํ

ขอและเอกสาร

พรอ้มแจง้เป็น

หนังสือถึงเหตุแห่ง

การคืนดว้ยและ

แจง้สิทธิในการ
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อทุธรณ ์(อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539) 

) 

3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ทีตรวจสถานทีดา้น

สขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ

แนะนาํใหป้รบัปรุงแกไ้ข

ดา้นสขุลกัษณะ 

 
 

20 วนั กองสาธารณสุข

และสิงแวดลอ้ม 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่น

งาน/หน่วยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถิน 

2. กฎหมาย

กาํหนดภายใน 

30 วนันบัแต่วนัที

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัที 

2)  

พ.ศ. 2557) 

 

) 

4) 

 

 

- 
 

การแจง้คาํสงัออก

ใบอนญุาต/คาํสงัไม่

อนญุาต 

8 วนั กองสาธารณสุข

และสิงแวดลอ้ม 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่น

งาน/หน่วยงานที
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนงัสือแจง้การอนุญาต

แก่ผูข้ออนญุาตทราบเพือ

มารบัใบอนญุาตภายใน

ระยะเวลาทีทอ้งถนิกาํหนด

หากพน้กาํหนดถือว่าไม่

ประสงคจ์ะรบัใบอนุญาต

เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แก้

ตวัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนญุาต 

แจง้คาํสงัไม่ออกใบอนญุาต

ประกอบกิจการทีเป็น

อนัตรายต่อสุขภาพ (ในแต่

ละประเภทกิจการ) แก่ผูข้อ

อนญุาตทราบพรอ้มแจง้

สิทธิในการอทุธรณ ์

 
 

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถิน 

2. ในกรณีทีเจา้

พนกังานทอ้งถนิ

ไม่อาจออก

ใบอนุญาตหรือยงั

ไม่อาจมคีาํสงัไม่

อนญุาตไดภ้ายใน 

30 วนันบัแต่วนัที

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้นให้

ขยายเวลาออกไป

ไดอี้กไม่เกิน 2 

ครงัๆละไม่เกิน 15 

วนัและแจง้ใหผู้ย้นื

คาํขอทราบ

ภายใน 7 วนันบั

แต่วนัทีพิจารณา

แลว้เสร็จทงันีหาก

เจา้พนกังาน

ทอ้งถนิพิจารณา

ยงัไมแ่ลว้เสรจ็ให้

แจง้เป็นหนงัสือให้

ผูย้นืคาํขอทราบ

ถึงเหตแุห่งความ

ลา่ชา้ทุก 7 วนั

จนกว่าจะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ก.พ.ร. ) 

5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 
 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสงัอนญุาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีทอ้งถนิกาํหนด 

(ตามประเภทกิจการทีเป็น

อนัตรายต่อสุขภาพทีมี

ขอ้กาํหนดของทอ้งถิน)  

 
 

1 วนั กองสาธารณสุข

และสิงแวดลอ้ม 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่น

งาน/หน่วยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถิน 

2. กรณีไม่ชาํระ

ตามระยะเวลาที

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพิมขึนอีก

รอ้ยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีคา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 

 

12. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 

 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

 

 

 

หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการส่วน

ทอ้งถนิประกาศ
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4) 

 

 

 

 

 

ใบมอบอาํนาจ 

(ในกรณีทีมีการ

มอบอาํนาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการส่วน

ทอ้งถนิประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

5) 

 

 

 

 

 

หลกัฐานทีแสดง

การเป็นผูม้ี

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการส่วน

ทอ้งถนิประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 

13.2) เอกสารอนื ๆ สําหรับยนืเพิมเติม 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

สาํเนาเอกสาร

สิทธิหรือสญัญา

เชา่หรือสิทธิอนื

ใดตามกฎหมาย

ในการใช้

ประโยชนส์ถานที

ทีใชป้ระกอบ

กิจการในแต่ละ

ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการส่วน

ทอ้งถนิประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

2) 

 

 

หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กฎหมายว่าดว้ย

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการส่วน



7/9 
 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

การควบคมุ

อาคารทีแสดงว่า

อาคารดงักล่าว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามทีขออนญุาต

ได ้

ทอ้งถนิประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สาํเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายอนืที

เกียวขอ้งในแต่

ละประเภท

กิจการเช่น

ใบอนญุาตตาม

พ.ร.บ. โรงงาน

พ.ศ. 2535  

พ.ร.บ. ควบคมุ

อาคารพ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. 

โรงแรมพ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. การ

เดินเรือในน่านนาํ

ไทยพ.ศ. 2546 

เป็นตน้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการส่วน

ทอ้งถนิประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4) 

 

 

 

 

 

เอกสารหรือ

หลกัฐานเฉพาะ

กิจการที

กฎหมาย

กาํหนดใหม้ีการ

ประเมนิผล

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการส่วน

ทอ้งถนิประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กระทบเช่น

รายงานการ

วิเคราะห์

ผลกระทบ

สิงแวดลอ้ม 

(EIA) รายงาน

การประเมินผล

กระทบต่อ

สขุภาพ (HIA) 

5) 

 

 

 

 

 

ผลการตรวจวดั

คณุภาพดา้น

สิงแวดลอ้ม (ใน

แต่ละประเภท

กิจการทีกาํหนด) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการส่วน

ทอ้งถนิประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

6) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบรบัรองแพทย์

และหลกัฐาน

แสดงว่าผ่านการ

อบรมเรือง

สขุาภิบาลอาหาร 

(กรณียืนขอ

อนญุาตกิจการที

เกียวขอ้งกบั

อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการส่วน

ทอ้งถนิประกาศ

กาํหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 

14. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อ

ปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

หมายเหตุ (ระบุตามขอ้กาํหนดของทอ้งถนิ) 
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15. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตาํบลโนนเมอืง อาํเภอขามสะแกแสง จงัหวดันครราชสีมา 

1.โทรศพัท์ 044756081 

2.ทางอนิเทอรเ์น็ต www.nonmueang.go.th 

3. ตูร้บัฟังความคิดเหน็ (ตงัอยู่ณเทศบาลตาํบลโนนเมืองอาํเภอขามสะแกแสงจงัหวดันครราชสีมา) 

 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

 เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท ี1 ถ.

พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 

 

16. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิน) 

 

17. หมายเหตุ 

การแจง้ผลการพิจารณา 

17.1ในกรณีทีเจา้พนกังานทอ้งถนิไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยังไม่อาจมีคาํสงัไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่วนัที

เอกสารถูกตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครงัๆละไม่เกิน 15 วนัและใหแ้จง้ต่อผูย้ืนคาํขอทราบ

ภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

17.2 ในกรณีทีเจา้พนกังานทอ้งถินพิจารณายงัไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 17.1 ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหผู้ย้ืนคาํ

ขอทราบถึงเหตแุห่งความลา่ชา้ทกุ 7 วนัจนกว่าจะพิจารณาแลว้เสรจ็พรอ้มสาํเนาแจง้ก.พ.ร. ทราบทุกครงั 

 

 

 

 

 
 


