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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรือถอนหรือเคลอืนย้ายอาคาร 

หน่วยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลโนนเมือง อาํเภอขามสะแกแสง จงัหวดันครราชสีมา 

 

1. ชือกระบวนงาน:การขอต่ออายใุบอนุญาตก่อสรา้งดดัแปลงรือถอนหรือเคลือนยา้ยอาคาร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลโนนเมือง อาํเภอขามสะแกแสง จงัหวดันครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบรกิารที

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืนทใีห้บริการ: ทอ้งถนิ  

8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บญัญัติทอ้งถนิและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 5 วนั  

9. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีให้บริการ เทศบาลตาํบลโนนเมือง อาํเภอขามสะแกแสง จงัหวดันครราชสีมา โทร.  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดททีางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

 

10. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคลือนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา ) และอนญุาตรือถอนอาคาร (ตามมาตรา 

)ใหใ้ชไ้ดต้ามระยะเวลาทีกาํหนดไวใ้นใบอนญุาตถา้ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตประสงคจ์ะขอต่ออายใุบอนญุาต

จะตอ้งยนืคาํขอก่อนใบอนญุาตสินอายแุละเมือไดยื้นคาํขอดงักลา่วแลว้วใหด้าํเนินการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังาน

ทอ้งถนิจะสงัไมอ่นุญาตใหต้่ออายใุบอนญุาตนนั 
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11. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืนขอต่ออายุใบอนญุาต

พรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั กองช่าง (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินใน

พืนททีีจะขอต่อ

อายใุบอนญุาต) 

2) 

 

 

 

 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอต่ออายุ

ใบอนญุาต 
 

2 วนั กองช่าง (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินใน

พืนททีีจะขอต่อ

อายใุบอนญุาต) 

3) 

 

 

 

 

 

 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิน

ตรวจสอบการดาํเนินการ

ตามใบอนญุาตว่าถึง

ขนัตอนใดและแจง้ใหผุ้ข้อ

ต่ออายใุบอนุญาตทราบ 

(น.1) 
 

2 วนั กองช่าง (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถินใน

พืนททีีจะขอต่อ

อายใุบอนญุาต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนั 

 

12. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 

 

13.2) เอกสารอนื ๆ สําหรับยนืเพิมเติม 

ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคาํขอต่อ

อายใุบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร

ดดัแปลงอาคาร

รือถอนอาคาร

เคลือนยา้ย

อาคารดัดแปลง

หรือใชท้จีอดรถที

กลบัรถและ

ทางเขา้ออกของ

รถเพอืการยนื 

(แบบข. 5) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

สาํเนา

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งดดัแปลง

รือถอนหรือ

เคลือนยา้ย

อาคารแลว้แต่

กรณี 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

- 1 0 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยืนเพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ทีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ) 

4) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

ของผูค้วบคมุงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ทีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 

14. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที 70 พ.ศ. 2564 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 ถึง ฉบบัท ี  (พ.ศ. ) 

(1) อาคารทีใชเ้พอืการอยู่อาศยัไม่เกินสองชนัและมพีนืททีกุชนัในหลงัเดียวกนัรวมกนัไม่เกิน  ตาราง

เมตร หรืออาคารทีใชเ้พอืเก็บผลผลิตทางการเกษตรทีมีพืนททีกุชนัในหลงัเดียวกนัรวมกนัไม่เกิน  

ตารางเมตร หรืออาคารเพือการเลียงสตัวท์มีีพนืทีทุกชนัในหลงัเดียวกนัรวมกนัไม่เกิน  ตารางเมตร 

หรือรวั กาํแพง หรือประตทูีเป็นอาคาร ใหเ้รียกเก็บในอตัรา ดงัต่อไปนี 

(ก) ใบอณุญาตก่อสรา้ง        ฉบบัละ  บาท 

(ข) ใบอณญุาตดดัแปลง       ฉบบัละ  บาท 

(ค) ใบอณญุาตรือถอน          ฉบบัละ  บาท 

(ง) ใบอณุญาตเคลือนยา้ย     ฉบบัละ  บาท 
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     ( ) อาคารอนืนอกจากอาคารตาม ( ) ใหเ้รียกเก็บในอัตรา ดงัต่อไปนี 

(ก) ใบอณุญาตก่อสรา้ง        ฉบบัละ  บาท 

(ข) ใบอณญุาตดดัแปลง       ฉบบัละ  บาท 

(ค) ใบอณญุาตรือถอน          ฉบบัละ  บาท 

(ง) ใบอณุญาตเคลือนยา้ย     ฉบบัละ  บาท 

15. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเทศบาลตาํบลโนนเมืองอาํเภอขามสะแกแสงจงัหวดันครราชสีมา 

1. เว็บไซด์ www.nonmueang.go.th  

2. โทร. 044756081  

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท ี1 ถ.

พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)           

. หมายเหตุ  

         - 


